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Az Fovarosi Onkormanyzat Pesti Uti Iddsek Otthona — a nemzeti és intézményi tulajdon
megovasa, a személyi tulajdon védelmének elésegitése, az Intézmény biztonsdganak ¢€s
rendjének biztositdsa érdekében - a rendészettel és vagyonvédelemmel osszefiiggd

tevékenységet a kdvetkezok szerint szabalyozza:

1 Altalanos rendelkezések

1.1 A Szabalyzat hatalya

Az Intézmény Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
teriileti hatalya kiterjed az intézmény teriiletére és valamennyi helyiségére
A Szabélyzat személyi hatdlya az intézményben barmilyen okbdl - akar jogosultan, akar

jogosulatlanul - tartézkodo személyekre terjed ki.

1.2 Vonatkoz6 jogszabalyok

A vagyonvédelmi €s rendészeti szabdlyzat alapjat képezo torvények, rendeletek.

— A Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény.

— Az édllamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény.

— A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

- A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairol
sz6lo 2005. évi CXXXIIL. torvény. - 22/2006. (IV.25.) BM rendelet a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdéi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi
CXXXIIIL torvény végrehajtasarol.

— A Kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

— EU. GDPR 2016/679 rendelete és a Infotv.2011 évi CXII. térvény

1.3 Az intézményi szintii vagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:
a) az intézmény rendeltetésszerii mikodésének rendészeti biztositasa,
b) az intézmény kezelésére bizott, allo- és fogyoeszkozok megovasa, az anyagi javak
jogellenes eltulajdonitasanak megakadalyozéasa, a bekdvetkezett események okainak

teltarasa, a dolgozok, ¢€s a lakok személyi tulajdona védelmének el6segitése.

A tulajdon védelme az intézmény minden dolgozdjanak, munkakori felel6sséggel
osszhangban allo kotelessége. Az eldirasok megsértése - a cselekmény. vagy annak nyomdn
bekovetkezett esemény sulydatol és jellegétdl fiiggden - kartéritési-, vagy biintetdeljarast von

maga utan.
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1.4 A rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai

Az intézményi szintli vagyonvédelem és rendészet altalanos feladata egyebek mellett:

a)

b)

d)

e)

f)

i)
k)

m)

p)

a vonatkozé jogszabalyok, eldirdsok betartdsanak ellendrzése, az ezt sértd, vagy
veszélyeztetd cselekmények megelézése, megakadalyozasa, felderitése,

a tulajdont karositd személyekkel szemben - a cselekmény siilyossdgdtdl, jellegétdl,

mindségérdl  fiiggden - Dbuntetd. szabalysértési, kartéritési feleldsségre vonds
kezdeményezése,

kozremiikodés, a gazdalkodashoz, az intézmény életéhez sziikséges rend és fegyelem
biztositasaban,

az intézmény teriiletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitasa, betartasa,

a bizonylati fegyelem betartasa, a ki- és beszallitdsok ellendrzése a kolcsonadasok
soran,

a nyildszarok, zarszerkezetek ¢és egyéb Orzési célt szolgalé berendezések
mukodoképességének biztositasa, ellendrzése,

a rendkiviili események bekovetkezése (tliz, robbanas, foldrengés stb.) esetén az élet-
€s vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitasahoz sziikséges intézkedések megtétele
¢s az abban valo kdzremukodés,

a biztonsagos pénzszallitas és Orzés szabdlyainak kialakitasa, feltételeinek
megteremtése, ellendrzése.

a mérgezo, tliz- €s robbanasveszélyes anyagok tarolasara, szallitdsara, felhasznalasara
vonatkozo szabalyok betartatasa,

a kulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése,

a dolgozok lakok személyi tulajdona védelmének elésegitése,

a vagyontargyak kolesonzési rendjének kialakitasa,

az ¢pililetek, épitmények, helyiségek zarasanak, Orzésének, feliigyeletének
megszervezese,

az intézmény elektronikus behatolas-jelz6 rendszerének miitkddtetése,

kozremiikodés az intézmény hazirendjében eldirt rendszabalyok betartatasaban,
érvényesitésében,

a személygépkocsik forgalmanak, parkoldsi rendjének attekinthetd kialakitdsa és

biztositasa.

Az intézmény vagyonvédelmi €s rendészeti feladatait az intézmény szakképzett rendészeti

dolgozoi, illetve az intézmény vezetdi Gtjan latja el.

Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzat
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2 A vagyonvédelemmel kapcsolatos vezetdi feladatok és hataskérok

2.1 Az intézményvezeto feladata és hataskore

Az intézményvezetd vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik:

a) gondoskodik a vagyon védelmének megszervezése, a vagyonvédelmet biztositd
jogszabalyok betartasardl, betartatasardl, az ezekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok
ellatasarol

b) az intézmény rendészeti és vagyonvédelmi feladatai megolddsahoz sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositdsarol,

¢) rendelkezések, intézkedések meghozatalarol a vagyonvédelem érdekében,

d) arendelkezések végrehajtasardl torténd beszamoltatasrdl,

e) az intézményi tulajdont szandékosan vagy gondatlansagbol karositokkal szembeni
kartéritési kotelezettség ervényesitésérol,

f) az intézmény rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének irdnyitdsarol és

ellen6rzésérol.

2.2 A gazdasagi vezet6 feladata és hatarkore

a) A gazdasagi vezetd a 2. pontjdban foglaltakra tekintettel gondoskodik az intézmény
vagyonvédelmi, rendészeti feladatainak végrehajtasahoz sziikséges az elektronikai
behatolas-jelzé rendszer, valamint a mechanikai védéracsok tlizemeltetésével,
fejlesztésével Gsszefiiggd anyagi kiadasok fedezetérdl.

b) gondoskodik az intézmény vagyonanak pontos leltari nyilvantartasardl, kezelésérol,

c) ¢érvényesiti a kartéritési kotelezettséget,

3 A szervezeti egységvezetok rendészeti és vagyonvédelmi feladatai

A szervezeti egységvezetok az altaluk feltigyelt munkatertiileten kotelesek:

a) a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok elGirasait, a kinevezett vezetok e targykorbe tartozd utasitasait megtartant
és megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartdsat folyamatosan ellenérizni,

b) az intézmény rendjének és biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem

megszilarditasaban kézremiikodni,
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f)

J)

az intézményi tulajdont szandékosan vagy gondatlanul karositokkal szemben - a
cselekmény jellegétdl és sulyatol fiiggden - biintetd, szabalysértési, illetve kartéritési
eljarast kezdeményezni,

a személyi tulajdon védelmét eldsegitent,

a nyilaszaro szerkezetek, zarszerkezetek, a betorésvédelmi célokat szolgald
mechanikus vagy elektromos eszk6zok miikodoképességét folyamatosan ellenérizni,
illetve ellenériztetni,

a titokvédelemre, a szamitdgépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére
vonatkozo eldirdsokat megtartani és megtartatni, illetve az el6irdsok megtartasat
rendszeres ellendrizni,

az iranyitasuk alatt dolgozok munkakéri leirasaban a rendészettel, vagyonvédelemmel
kapcsolatos konkrét munkakori feladatokat is meghatarozni,

az ésszerl ¢s takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

az intézményi tulajdont fenyegeté veszélyt, kart elharitani, enyhiteni, illetve
hataskoriiket meghaladd esetben kozvetlen felettesiiket haladéktalanul értesitent,
rendkiviili esemény észlelésekor karenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az

eseményrol felettesét haladéktalanul tjékoztatni.

Alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitoszer fogyasztasara utald gyanu esetén a szervezeti

egységvezetd koteles a 22. pont rendelkezései szerint eljarni.

4 A rendészeti csoportvezeto feladata, hataskore

A rendészeti csoportvezetd rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységét a gazdasagi vezetd

kozvetlen alarendeltségében végzi.

A rendészeti csoportvezetd feladatkorében:

a)

megszervezi a rendészeti-vagyonvédelmi megel6z6 tevékenységet,

b) javaslatot tesz a soron kovetkez6 idészak feladataira, a rendészeti és vagyonvédelmi

c)

munka tovabbfejlesztésére,

évente egyszer beszdmolot készit a vagyonvédelem helyzetérol, a feltételrendszer

alakuldsarol, a feladatok megoldasarol,

Rendészeti €s vagyonvédelmi Szabalyzat
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d) gondoskodik a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasardl, (egylittmikodve a
kinevezett vezetokkel, mas szervezeti egységvezetokkel),

e) részt vesz az intézményi Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabdlyzat kidolgozasaban,
1dékozonkénti pontositasaban, gondoskodik annak betartasarol,

f) kidolgozza a portaszolgalat rendészeti feladatait és ellenérzi ilyen irdnyu
tevékenységiiket,

g) folyamatosan kapcsolatot tart a rendérséggel a vagyonvédelmi megeldzés érdekében,

h) gondoskodik az elektronikus betorésjelzé berendezések szakszerii izemeltetésérol,

1) jogosult a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggésben az intézmény valamennyi
helyiségébe bemenni, a szabalyzatban foglaltak alapjan és ott a sziikséges intézkedéseket
megtenni, jegyzokonyvi meghallgatast végezni, vizsgalatot folytatni, illetve vizsgalatban
részt venni,

J) jogosult az intézmény érdekében rendészeti és vagyonvédelmi intézkedések megtételére,

k) blincselekmény alapos gyanuja esetén, felettesével tortént egyeztetés utan, intézkedni
koteles a rendérség felé,

) részt vesz a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatdsahoz sziikséges személyi és targyi
feltételek megteremtésében (zarak, vasracsok stb.) szervezi azok dsszehangolt miikodését
(rendezvények biztositasa),

m) az intézmény, vagy barmely lakoval gondozasi egységgel kapcsolatban tudomaéséra jutott

bizalmas adatokat koteles megtartani,

n) aszemélyiségi, valamint az informécios €s adatvédelmi torvényben foglaltakat betartani.

4.1 Egyiittmiikodési feladatok
A rendészeti csoportvezet6 az alabbi szervezeti egységekkel

a) gondozdsi egységek: a hazirendben leirtak betartasdval kapcsolatos feladatok

ellatdsaban (ment6, haziorvosi tigyelet, latogatdk)
b) pénziigyi csoport: pénzszallitas, nyugdij kifizetés biztositdsaval kapcsolatos feladatok

c) bér- és munkaiigyi eldadok: ledolgozott munkaidé leadasok (jelenléti ivek), ki- és

belépd munkavallalok belépési engedélyek és bevonasokkal kapcsolatos feladatok

d) gazdasagi csoport: vagyongazdalkodassal kapcsolatos értékek megdvasdban, a

megfelel6 eldirasok betartdsahoz kapcsolodo anyagok és eszkozok igénylésében.

Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzat 24/8




FAVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVIL. Pesti it 117. - www.pestiut.hu

e) miszaki csoport: az ellenérzések soran észlelt (megrongalddott, nem miikodo)
eszkozok javitasaval kapcsolatban, munkaidén kiviili meghibasoddsokkal kapcsolatos

azonnali intézkedések megtételében.

5 A rendészeti dolgozdk, vagyonvédelmi feladatai

A rendészeti munkakort betoltok - a gazdasagi vezetd, illetve a rendészeti csoportvezetd
iranyitasa mellett - gondoskodnak a rajuk bizott épiiletek, létesitmények vagyonvédelmérdl.
Az intézményi rendészek vagyonvédelmi feladataik keretében:
a) figyelemmel kisérik a kiilsé6 munkavallalok tevékenységét,
b) javaslatot tesznek a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat sziikséges mddositasara,
vagyonvédelemi intézkedések megtételére,
c) a feliigyelt épitményekben keletkezett rongalds, illetve vagyontargyak eltulajdonitasa
esetén javaslatot tesznek a kareljaras lefolytatasara (gondoskodnak a jegyzOkonyv
felvételérol).

d) Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltak betartdsa és betartatdsa.

6 A dolgozok kotelezettségei

Az intézmény valamennyi dolgozdja koteles:
a) a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,
b) az anyagi és szellemi eréforrasok hatékony felhasznalasat tevékenységével elésegitenti,
c) a munka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani,
valamint a biztonsagos és egészséges munkakoriilmények megteremtésében részt
venni, €s annak szabalyait megtartani,
d) rendkiviili esemény, vagy kar esetén az élet és balesetveszély elharitisdban, a kar

megel6zésében, illetve enyhitésében részt venni.

A dolgozo koteles kozvetlen felettesét tdjékoztatni, ha hitelt érdemléen tudomasara jut, hogy
az intézmény, vagy személyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve azt bilin-, vagy mas egyéb
cselekmény kovetkeztében kar érte.

A szervezeti egységvezetOk a rendészettel és vagyonvédelemmel 6sszefiiggd kérdésekben a

rendészek felé csak a gazdasagi és rendészeti csoportvezeton keresztiil intézkedhetnek.
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7 Az intézmény lakdinak kotelezettségei

Az intézmény minden lakdjanak kotelessége:
a) Az iddsek otthonaban tobb helyen kifliggesztett és kihirdetett hdazirendjében
meghatarozott szabalyokat betartani.
b) az intézmény helyiségeit, felszerelési és berendezési targyait megdvni, azokat
rendeltetésszeriien hasznalni,
c) a rea bizott anyagi javakkal, az intézményi tulajdonnal a kotelezé gondossag
figyelembevételével banni,
d) sajat személyi tulajdonara vigyazni, felligyelni, a személyes értékeit a szamadra
biztositott pénzkazettdban 6rizni, az intézményi tulajdon elleni blincselekményeket, vagy
egyéb eseményeket megeldzni, s ha ilyen tudomdsara jut azt gazdasagi vezetdnek, illetve
a gazdasagi €s rendészeti csoportvezetdnek jelenteni,

e) alkoholos, illetve kabitészer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén a rendészet vezetot

azonnal értesiteni.

7.1 A személyi tulajdon védelmének eldsegitése

a) Az intézmény a dolgozok és a lakdk személyi tulajdonanak védelmét portaszolgalat
mukodtetésével, megfeleld irodahelyiségek, 6lt6z0k biztositasaval, zarhato
szekrényekkel segiti elo.

b) A munkavégzéshez, nem sziikséges személyi tulajdont az intézmény teriiletére bevinni tilos.

¢) Munkaidé alatt a dolgozo koteles személyes targyait megfteleléen 6vni (zarral ellatott
szekrényben, fiokban stb.), munkahelyének kell6 zartsagarél gondoskodni, a
nyilaszar6 szerkezeteket napkozben és tdvozaskor bezarni, a kulcsot maganal tartani, a
munka befejezésekor az dramtalanitasrél gondoskodni.

d) A (b) pontban irt tilalom ellenére, az intézmény teriiletére bevitt dolgok eltlinéséért, az

azokban keletkezett karért az intézmény nem felel.

8 Anyagok, eszkozok, gépek kolesonzése

Az intézmény tulajdonat képezd berendezési, felszerelési targyak, anyagok, eszkozok, gépek
els6sorban €s alapvetden az intézmény fenntartasat és miikodését, szolgaljak.

Az Intézmény a tulajdondban allo gépeket, eszkozoket a Leltdrozasi és Leltarkészitési

Szabalyzataban foglalt eléirasok betartdsaval indokolt esetben kolcsonadhatja. A

Rendészeti €s vagyonvédelmi Szabalyzat 24/10




FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti at 117. - www.pestiut.hu

kolesonadasra csak eldzetes engedélyezés utdn kertilhet sor. A kolesonzés iranti kérelmet a
gazdasagi vezet6 biralja el, a szervezeti egység vezetdjével vald egyeztetés utan.

A kolesonvett anyagok hatdridore torténd visszaszallitdsat a szervezeti egység vezetdje
koteles minden alkalommal mennyiségileg és minéségileg ellendrizni.

A kolesonadott vagyontargyak ki- €s visszaszallitasa szallitélevéllel, vagy kolcsonadasi
intézményi forma nyomtatvannyal torténik, amelyet a rendészek ellenériznek. A kolcsonzott

targyban okozott karért a kolcsonvevd - a Ptk szerinti - anyagi felel6sséggel tartozik.

9 Lezart helyiség felnyitasa

A lezart helyiség felnyitasa - rendkiviili esetet kivéve - csak bizottsag jelenlétében lehetséges.
A Dbizottsadg tagjai: a rendészeti csoportvezetd, rendészeti dolgozdé és az érdekelt részleg
vezetdje.

Ha a helyiség nyitasakor er6szakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil hagyasa
mellett a renddrséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairdl, a tapasztalatokrol
jegyzdékonyvet kell felvenni, €s azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

A jegyz6konyv egy példanyat a rendészet-vezetd, a masodik példanyat az érintett szervezet
vezetdje kapja.

Rendkiviili esetben bizottsag 0sszehivasa nem sziikséges. A helyiséget a rendészeti dolgozd
nyitja fel a rendészeti csoportvezetd jelenlétében. A felnyitasrol a gazdasagi vezet6t értesiteni
kell.

Az intézményvezetd, gazdasagi vezetd, apolds vezetod iroddjat, csak rendkiviili esetben szabad

felnyitni, a hazipénztart csak a pénztaros, illetve a gazdasagi vezetd jelenlétében.

10 Feljelentési kotelezettség

Az intézmény terhére elkovetett biincselekmény, szabalysértés esetén a feljelentés megtételére
a gazdasagi vezetd jogosult. Maganszemély, dolgozo, lakéd kardra elkovetett lopas esetén a

megkarositott személynek kell rendérségi feljelentést tenni.

A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:
a) gazdasagi biincselekmények,
b) tulajdon elleni blincselekmények,
c) élet elleni biincselekmények,

d) egyéb, a tulajdont kdzvetleniil vagy kozvetve karositd cselekmény esetén.
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Amennyiben barmely vezetdé a tulajdont karosité rendkiviili eseményrél, cselekményrél
tudomdst szerez, azt a rendészeti csoportvezetonek koteles jelezni.
Az eseményr6l, cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

a) az elkovetd nevét, személyi adatait,

b) az esemény, cselekmény leirdsat,

¢) az okozott kar nagysagat,

d) bizonyitékokat, a tantiik nevét, adatait.

Kisebb jelentéségli, a tulajdont kdarositdé szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén a

rendészeti csoportvezetd felelosségre vonas kezdeményezesét javasolhatja.

//////

11 Kulcskezelés rendje

Az intézmény helyiségeit munkaidd befejezése utan be kell zarni. Minden kulcsbol a
sziikséges példanyszamon felil egy plusz példanyt kell tartani, melyet a rendészeti
helyiségben zarhaté dobozban (un. tiizszekrényben) kell elhelyezni. A tlzszekrényre

vonatkozo eldirasok a Tlizvédelmi Szabalyzatban talalhatok.

A szervezeti egységek vezetdi névjegyzéket allitanak Gssze arrol, hogy az adott egységhez
tartozo helyiségek kulcsait ki veheti at, a kulcskezelési rendben foglaltakat, pedig
folyamatosan ellenérizni kell. A névjegyzéket a portan kell elhelyezni. A személycserébdl

adodo valtozasokat a névjegyzékben azonnal 4t kell vezetni.

A portaszolgalat kulesnyilvantartast vezet, melyben a kulcs atvevdjének neve, a ki és
visszaadds iddpontja szerepel. A ki- €s visszaadast alairassal kell dokumentalni. A
névjegyzékben szereplokon kivil kulcs mésnak nem adhaté ki. A tartalék kulcs csak
rendkiviili esetben haszndlhato (tliz, robbands stb.). Az iroddkhoz, k6zos helyiségekhez sajat

kulccesal csak az 6ndlld szervezeti egységek vezetdi rendelkezhetnek.

A nagy értéket magukban foglald helyiségek (raktar, szamitogépterem stb.) kulcsait lemez
kulcstarté dobozban kell tartani, pecséttel ellatni, s ezeket a portan elkiilonitve kell tarolni.
Felvételiiket, leadasukat kiilon fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a helyiségekhez sajat

kulcesal senki sem rendelkezhet.

Az egyes kiszolgald-helyiségeket csak a rendészeti szolgdlatot teljesitd munkavallalok

nyithatjak és zarhatjak. Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet. Indokolt esetben és
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engedéllyel az 6nalld szervezeti egységvezetdk az épiiletek kulcsait a nyilvantarto flizetbe
val6 bejegyzés utan a porta szolgalatnal felvehetik.
Az intézmény helyiségeinek kulcskezelési rendje intézményvezetdi utasitdsban kertil

szabalyozasra.

11.1 Kulcsmasolas, zarcsere

Az intézményben a zarcserét a Miiszaki Csoport végzi. Kulescsere esetén a tlizszekrényben

elhelyezett kulcsot is ki kell cserélni az ujjal.

Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség a kulcs elvesztéséért felelés személyt terheli.

12 Nagy értékii gépek, berendezések védelme

Az intézmény ,.Leltarozasi Szabalyzataban™ meg kell hatarozni a leltarteleldsség szabalyait.
Egyéb nagy értékii gépek, berendezések védelmére kiilonds gondot kell forditani. Védelmi
szempontbol ide tartoznak mindazon gépek, berendezések, amelyek nagyobb emberi kifejtés
nélkiil mozgathatdk (pl. TV, kézi szerszamgépek, hegeszto trafé stb.).

Ezen gépeket, berendezéseket a leltarfelelds hasznalaton kiviil koteles biztonsagi zarral

ellatott helyiségben, szekrényben 6rizni, tarolni.

13 Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra kijelolt bejarat vehetd igénybe.

Az anyag ¢s aruforgalom lebonyolitasanak céljara a portat kell igénybe venni.

Az érkezo. illetve a tavozd jarmiivek vezetdi a rakomdnyrdl kotelesek bizonylatot,
szallitolevelet, rakomany listat bemutatni a rendészeti szolgalatot teljesité munkavallalo
részére. A bemutatott bizonylat alapjan a jarm{i rakomdnyat ellenérizni kell. Az ellendrzés
alkalmaval felmerilt gyanuas koriilmény esetén a rendészeti vezet6t a helyszinre kell hivni. A
rendészeti vezetd jogosult a gépjarmiivet visszatartani a rakomany teljes atvizsgéalasa céljabol.
A rendészeti csoportvezetd felelds az intézmény teriiletén parkolo gépjarmiivek szabalyos

parkolasaért.
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A parkolohelyek hasznalata sordn az alabbiakra kell kiilondsen figyelmet forditani:

a) a tlizoltosagi felvonuldsi teriiletek, veszélyességi ovezetek, fold alatti és fold feletti
tlizcsapok, egyéb foelzarok, gaz, viz, elektromos kapcsoloszekrények szabadon
hagyésa,

b) vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési Utvonal leszlikitésének
tilalma,

c) az épiiletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott betartandd biztonsagi

tavolsagok megtartésa.

A gépjarmiifogalom - a portaszolgalat ellenérzése, illetve feliigyelet mellett - torténhet, a ki-
¢s beszallitasok jogosultsagat a szallitolevelek, vagy mds bizonylatok alapjan ellendrizni kell.
Az intézmény teriiletér6l kifelé iranyuld6 anyag ¢&s aruforgalom engedélyezését az
intézményvezetd és gazdasagi vezetd végezhetik.

A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.

A meghatarozott idétartamon tdl (ami kiilon rendelkezés hianydban a munkaidével vagy a
latogatasi idével azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozo kiilon engedély, szerzddés
alapjan tartozkodhatnak az intézmény teriiletén.

A tilos helyen parkolokat figyelmeztetni kell. Ha harom alkalommal a figyelmeztetés ellenére
is tilos helyen parkol, a rendészet a behajtast a tovabbiakban nem engedélyezi.

Az intézmény létesitményein beliil a megengedett maximalis sebesség 20 km/ora.

13.1 Fizet6s parkolas

Az intézmény szabadkapacitds értékesitése céljabol parkoloit bérleti dij ellenében kiadhatja. A
szerz6dés megkotése a gazdasagi csoportvezetd feladata, melyrél {rasban tdjékoztatnia kell a
rendészeti csoportvezetdt (modositott szerzoédés kimutatds). A szerzédében foglaltak alapjan a
rendészeti csoport ellenérzési feladata, hogy a rendszamok alapjan csak azon gépjarmiivek
parkolhatnak a kijelolt idépontban az intézményben, akik az intézménnyel szerzédéses
jogviszonyban allnak.

A parkolasi dijak befizetésérél havonta egyeztet a Pénziigyi Csoporttal, mely alapjan
megallapithat6 a befizetési kotelezettség elmaradésa.

A rendészeti dolgozd a parkoldsra beérkezd gépjarmii vezetdt szoban tajékoztatja betfizetési
kotelezettségének elmulasztasardl, melyet harom munkanapon beliil rendeznie kell, és azt be

kell mutatnia a rendészeti munkavallalonak a parkolas megkezdése elott.
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Amennyiben nem tesz eleget befizetési kotelezettségének a harom nap letelte utdn nem

jogosult az intézmény teriiletén parkolasra.

13.2 A parkolék igénybevételének altalanos rendje

A kapundl a sorompd el6tt a behajtasi jogosultsag ellenérzése céljabol meg kell allni. Az
intézmény teriiletére torténd behajtas csak ezutdn lehetséges.

A rendészeti dolgozok napi szinten kotelesek a nyilvantartdst vezetni, hogy adott napon
milyen rendszdmu gépjarmiivek hajtottak be az intézmény teriiletére (mely szervezeti
egységhez, lakohoz, név, rendszdm).

Amennyiben a behajtasi jogosultsag tisztazdsra szorul, a gépjarmiivel a rendész altal megjelolt
helyre kell félredllnia. Amennyiben a behajtani szandékozo behajtasi jogosultsdga nem A4ll
fenn, Ugy az intézmény teriiletét el kell hagynia. Ennek végrehajtadsat és a sziikséges

intézkedéseket a rendészeti csoportvezetd koteles megtenni.

14 A rendészeti dolgozok rendészeti feladatai

Az intézmény rendészeti szolgalata:

a) kozremikodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtdséban, a tulajdont veszélyeztetd
cselekmények megakadalyozasaban,

b) gondoskodik a rdbizott kulcsok kiaddsardl, visszavételérél, meg6érzésérol, errdl
nyilvantartast vezet (kulcsot kiadni csak a szervezeti egységvezetdk alairasaval leadott
névjegyzekben szerepl6é személyeknek lehet)

c) figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teendoket lat el,

d) a bizonylatok alapjan ellendérzi a személyeknél és gépkocsiknal a ki és beszallitast,
vezeti az eldirt nyilvantartast,

e) részt vesz az épiiletek, helyiségek 6rzésbiztonsagi feladatainak megolddséban,

f) figyeli a monitoron az elektromos biztonsdgi rendszer mukodését, riasztds esetén
értesiti a renddérséget €s a rendészeti vezetdt,

g) ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat,

h) munkanapokon, munkakezdéskor koteles tdjékoztatni a miszakvaltast az esetleges
eseményekrol (csérepedés, elektromos zarlat, kulcselvesztés stb.).

1) rendkiviili esemény (tliz, robbands) esetén értesiti a renddrséget, a tlizoltdsagot és a

rendészeti vezetot, intézményvezetdt, gazdasagi vezetot.
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J) a rendészeti tevékenység ellendrzésére a rendészeti vezetd, intézményvezeto,

gazdasagi vezetd jogosult.

A rendészeti dolgozok feladatait €s jogait a munkakori leirdsuk tartalmazza, melyet a
rendészeti vezetd készit el. A szervezeti egységvezetdk a rendészeti dolgozok felé csak a

rendészeti vezeton keresztiil intézkedhetnek.

15 Az intézmény teriiletén tartézkodas rendje

Az intézmény irodai, és miszaki helyiségeiben munkanapokon 06,00 6ratél - 20,00 oraig
lehet bent tartézkodni.

Ettol eltéré szabalyozast a gazdasagi vezetd engedélyezhet, melyrél a rendészeti vezetdt
értesiteni kell. Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés indokat, a munkavégzés helyszinét,
idotartamat, kettonél tobb dolgozod esetén a kijelslt feleldst.

Pihené és tinnepnapokon az intézmény irodai, és miiszaki helyiségeibe belépési és
benntartézkodasi engedély sziikséges (azon munkavallaloknak, akik a munkarend;jiik alapjan
nem dolgoznak.

Az intézménylink egész teriiletén lakdink nyugalmanak biztositasa érdekében fényképezni,
filmfelvétel készitése Tilos.

Az intézmény teriiletén [évd épililetekben dohdnyozni csak a kijelolt dohanyzohelyeken

szabad.

Belépési engedély nélkiil Iéphetnek be az intézményi épiiletekbe:
a) az intézményvezeto,
b) a gazdasagi vezetd
c) apolas vezetd

d) rendészeti vezetd,

A lakdk hozzatartozoéi, latogatdi az érvényben lévé Hazirend szerint tartdzkodhatnak az
éptiletben. A helyiségekben, iroddkban, miihelyekben stb. csak az oda beosztott dolgozo
jelenlétében tartozkodhatnak idegen személyek. Kiilsé cég altal végzett tevékenység rendjét,

idejét, helyét, a tevékenységben résztvevo személyek nevét irasban rogziteni kell.
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16 Pénzellatas
Az intézmény pénzkezelésre vonatkozd eldirdsokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
A pénztarolasi el6irasok a kovetkezok:

a) A pénz biztonsagos O6rzésére a pénztarhelyiség és ezen beliil a pancélszekrény szolgal.
A napi zaré pénzkészlet nem haladhatja meg a Pénzkezelési Szabalyzatban foglalt
Osszeget.

b) A pénztarhelyiség ablaka és belsé tere raccsal, az egész helyiség pedig
mozgasérzékeldvel, riaszto rendszerrel védett. A pénztarhelyiségbe csak a feljogositott
személyek [éphetnek be, illetve tartézkodhatnak.

c) A riasztorendszer lizemeltetéséért a pénztaros €s a rendészet a felelds. A pénztar
kulcskezelését a gazdasagi vezetd hatarozza meg.

d) A pénztar helyiség kulcsanak leaddsa naponta a rendészetre vaskazettaban torténik.

e) A kazettat a rendészeten biztositott pancélszekrényben helyezi el a pénztaros, mely kiilon
kéddal ellatott, onnan csak pénztarnyitaskor az arra feljogositott személy veheti fel.

f) A kazetta behelyezését, kivételét dokumentalni kell.

17 A pénzszallitas

A pénzszallitds az intézmény pénztar feltoltését jelenti készpénzzel, elézetes igény alapjan.
Ezt a feladatot a gazdasagi vezetd altal kijelolt, erkolesi bizonyitvannyal, koézalkalmazotti
jogviszonnyal rendelkezd személy végezheti. A pénzszallitds 100 eFt felett mindig
gépjarmivel torténik.

A pénz szallitasat elrendeld vezetdnek kell gondoskodnia — a rendészeti csoportvezetdvel
kozosen - a sziikséges személyi €s targyi feltételekrdl. A szallitast végzoket ki kell oktatni a
feladataikra €és a kovetendd magatartasra. A pénz szallitdsa az atvételtdl - atadasig tart,

ekozben mas ligyek intézése nem megengedhetd egyetlen résztvevonek sem.

Pénz szallitasdval — a szerzddésben foglalt eseteken kiviil - csak az intézménnyel
munkaviszonyban 1évé dolgozdkat lehet megbizni. A pénzszallitast és koriilményeit csak az
elrendelést végzd vezetd, a rendészeti csoportvezetd és a szallitast végzok ismerhetik.

A kifizetésre atvett 0sszeget lehetdleg még a felvétel napjan ki kell fizetni. Amennyiben erre

nem keriilhet sor, akkor a 16. pontban irt taroldsi szabalyokat kell alkalmazni.
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18 Talalt targyak kezelése

Az intézmény teriiletén talalt dolgokat (iratok, pénz, vagy barmilyen mas dolog) az

intézményi rendészetnek kell leadni.

A rendészet az ,.Esemény Naplo™-ban rogziti a megtalalas koriilményeit (ki, hol, mikor adta le
a targyat). A talalt targyat 6 hdénapig az intézményi rendészet Orzi. Az értékért, targyért
jelentkezének kozolni kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany széma,
telefon) majd igazolni tulajdonjogat - leirja a targyat, annak sulyat, nagysagat stb. - ha ez
megfelel, visszaadhatd részére a dolog. Az atvevo sajatkezii aldirasaval igazolja tulajdonjogat.

Az atvételi elismervényt a rendészetvezetd 1 évig tarolja.

Amennyiben ezek utan sem jelentkezik a tulajdonos, a talalt dolgot a BAV-nal értékesiteni

kell és ellenértékét az intézmény pénztaraba kell befizetni.

A fenti eljaras megel6zhet6, ha az értékkel biro taldlt vagyontargyat az intézmény éatadja a

rendoérségnek.

19 Személyek és csomagok ellendrzése

Az intézménybol valo tavozaskor a portaszolgdlat felszolitdsara a dolgozd koteles csomagjat

megmutatni.

Az intézményvezeté és a gazdasdgi vezetd jovahagydsaval elrendelheti a személyek és
csomagok, illetve gépkocsik utasterének és csomagterének atvizsgalasat, soron kiviili
ellendrzését, de azt csak a felszolitott személy egyiittmilikodésével valosithatja meg, az

ellenérzés nem sértheti az illet6 személyiségi jogait.

Az egytittmikodés megtagaddsakor, dolgozo esetén kozvetlen felettesét, latogatod esetében a
gazdasagi vezet6t kell értesiteni.

Abban az esetben, ha olyan targyat taldlnak a tavozni szandékozo személynél, melynek
eredete hitelt érdemlden nem bizonyithatd, azt vissza kell tartani €s szakszerd, biztonsagos
megodrzésérol gondoskodni kell. Amennyiben az intézmény tulajdonat képezéd dolgot taldlnak
a tavozénal, haladéktalanul értesiteni kell a rendészeti csoportvezetdt, vagy a gazdasagi

vezetot.
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20 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

E Szabalyzat alkalmazdsaban minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely az
intézmény rendeltetésszerti mikodését jelentdsen zavarja, illetéleg lehetetlenné teszi, igy
kiilonosen:

a) rendkiviili (tobb embert érintd, vagy kiilonos bekovetkezésii) halaleset

b) a természeti ¢s ipari katasztréfdk, valamint a természeti kornyezet allapotat
Iényegesen ronto fold-, viz-, vagy légszennyezes,

c) a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karosito, vagy az
¢letét veszélyeztetd események bekdvetkezése,

d) a jogszabdly szerint stilyosnak mindsiilé foglalkozasi baleset,

e) minden olyan karokozds, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000 Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturdlis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil minden
karokozas,

f) az intézmény teriiletén tortént fegyverhasznalat,

g) az intézménynél kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai eszkdzok, berendezések,
felszerelések megrongalasa,

h) az intézmény teriiletén elkovetett blincselekmény és szabalysértés,

1) az intézmény magasabb vezetdallast dolgozdjaval szemben blincselekmény alapos
gyantja miatt elrendelt nyomozas,

j) az intézményben tartdzkodd magas szintl allami vezetdk, illetve magas szintii
kuilfoldi delegaciok tagjainak balesetei,

k) az intézményben megtartott rendezvény megzavarasa.

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell az intézményvezetot,
altalanos helyettesét, lakdval torténd rendkiviili esemény bekdvetkezésekor az dpolas vezetdt

Az értesitett vezetének haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az anyagi javak
mentése érdekében. Egyidejlileg gondoskodni kell arrél, hogy a rendkiviili eseményr6l az
elharitdsdra hivatott szervek (rendérség, tiizoltosag, mentdk, ANTSZ, polgari védelem stb.)

mieldbb értestiljenek.

A rendkivilli esemény bekovetkezését kovetben az intézményvezetd koteles szdban

(telefonon) munkanapokon 6 o¢rdn belill, munkasziineti napokon 24 o6ran belil a
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Fépolgarmesteri Hivatal szakmai feliigyeletet ellatdé Fbosztalya vezet6jének, vagy az altala

megbizott személynek bejelenteni.

A jelentésnek tartalmaznia kell:
a) az intézmény megnevezesét, a jelentést ado nevét és beosztasat,
b) a rendkiviili esemény megnevezését, helyét €s idépontjat,
c) a feltételezett keletkezési okot,
d) a keletkezett kar becsiilt értékét,

e) az intézmény altal megtett intézkedéseket.

Az esemény bekovetkezését kovetd 24 oran beliil, tovabba a kovetkezmények felszamoldsa

utan irasbeli jelentést kell kiildeni.
A portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza azokat a

személyeket, akiket rendkiviili eset, tliz, katasztrota esetén értesiteni kell. (A névjegyzék

fontossagi sorrendben jeldli meg a kiértesitenddk nevét.)

21 Rendezvények biztositasa
A lakok szamdra €s a munkavégzéssel Osszefiiggd kiilsd eléaddk részvételével szervezett
programokrol tdjékoztatni kell az intézményi rendészetet, a vendégek megfeleld eligazitasa

érdekében. A belsé rendezvények biztositdsa az intézményi rendészet feladata.

Az intézmény kiilsé szervvel biztositja a rendezvényt a szerzddésnek tartalmaznia kell a
rendezvény biztositasaval kapcsolatos feladatokat (rendészet, tlizvédelem, technikai-miiszaki
feliigyelet, gépjarmiiforgalom, parkolas stb.). A szerzdédésnek tartalmaznia kell mindkét

részrdl a feliigyeletet ellato személyek nevét is.

A 100 f6t meghaladé (kiils6-belsé) rendezvényen kotelez6 a rendészeti- €s miiszaki tigyelet.

22 Az alkoholszondas ellendrzés
Az intézménybe a munka és a lakok nyugalma érdekében alkohol, vagy béddultsagot okozd
szer fogyasztasa. illetve haszndlata tilos. Az intézmény teriiletére ittas, bodult személy nem

léphet be, kivéve az Otthonba hazaérkezd lakot.
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A rendészeti dolgozo észrevételezi, hogy az Otthonba beérkezo lako ittas, bédult allapotban
van haladéktalanul koteles értesiteni az adott terlilet szakmai vezetdjét, illetve az
Eseménynaploba rogziteni. Amennyiben az ittassdgot a munkahelyen allapitjdk meg, a

dolgozot az intézmény teriiletérél haladéktalanul el kell tavolitani.

[ttassdg alapos gyanuja esetén a kozalkalmazottnal a szervezeti egység vezetdje, intézmény

kinevezett vezetdi kérhetik az alkoholszondas ellendrzést.

A vizsgalatnal jelen kell lenni az alabbi személyeknek:

a) aki a vizsgalatot kérte (vagy a szervezeti egység vezetdje),

b) a vizsgdlatot végz6é (munkavédelmi felel6s, rendészeti csoportvezeto),

c) a vizsgalando személy.
A vizsgalat lebonyolitasanak mddjarol tajékoztatni kell a vizsgalandd személyt, arrdl, hogy
alkoholos vizsgalat kovetkezik, amit megtagadhat, de ezzel az ellene felmeriilt gyantt
tdmasztja ala. A vizsgalatrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szondézas
eredményét, vagy azt, hogy a vizsgalando személy megtagadta a vizsgalatot. A jegyzOkonyvet
a megtett intézkedéssel, illetve felelésségre vonasi javaslattal egyiitt kell elkiildeni a
munkaltatdi jogkor gyakorlojanak.
A vizsgalt személy, kozalkalmazott, pozitiv szonddzasi eredmény esetén kérheti, hogy
végezzenek el véralkohol vizsgélatot is. Ilyen esetben a szervezeti egység vezetoje, illetve a
rendészeti csoportvezetd a vérvétel érdekében intézkedni koteles.
Ittassag alapos gyantija esetén a rendészeti csoportvezeté onalldan is intézkedhet az ellendrzés

lebonyolitasarol.

23 Eljaras bombariado esetén
Bombariad6 esetén fontos, hogy a dolgozdk és a lakok, illetve az intézményben tartozkodo
idegenek a vészhelyzetben is Orizzék meg nyugalmukat, segitsék el a vészhelyzet
elhéritasdban résztvevok munkajat.
Fenyeget6 tartamu értesités érkezhet:

a) telefonon

b) faxon

c) levélben, vagy

d) szamitogépen.
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A fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevoje) koteles azonnal telefonon vagy személyesen

jelenteni a rendészeti csoportvezetének €s intézményvezetdnek.

A bejelentés soran az észleldnek (atvevonek) kozdlnie kell:
a) a nevét, telefonszamat,
b) a fenyegetés idépontjat,
c) a fenyegetés tartalmat,
d) az egyéb benyomasokat, telefonalo esetén (hangja, kiejtése stb.)
Az intézményvezetd tavollétében a rendészeti csoportvezeté az észlelésrdl szold bejelentés
vétele utan a kovetkezok szerint jar el:
a) a fenyegetd bejelentést kozli a rendérhatésaggal és
b) az tigyr6l és a hatdsagi intézkedésrdl tqjékoztatja az intézményvezetdt, a gazdasagi
vezetdt, apolasi vezetot.
A rendészeti csoportvezetd a rendérség intézkedése szerint:
a) kihirdeti a bombariadot és intézkedik az épiilet(ek) biztositasarol, illetve

b) szitkség esetén intézkedik az épiilet(ek) kitiritésérol.

24 A bombariado elrendelése és az épiiletek kiiiritése

A riadot az intézményi rendészeti csoportvezetd, illetve intézményi rendész kozli —
folyamatosan kozli a hangosbemondon.
A riado kozlésével egyidejlileg a kovetkezokrdl kell intézkedni:

a) az érintett szervezeti egység kozalkalmazottjai €s a lakok az adott idépontban itt
tartozkodok azonnal hagyjdk el az épiiletet és kornyékét, és azonnal meg kell
szervezni azoknak a lakészobdknak a kitiritését, ahol fekvo, illetve mozgasképtelen
lakok tartézkodnak.

b) a helyiségeket be kell zarni €s a kulcsokat le kell adni a portara,

c) a rendészeti csoportvezetd a fenti intézkedéssel egyidejlileg megnyittat minden addig
lezart kijaratot €s azokat biztositja.
A bombariadd vizsgdlatdban, a fenyegetd veszély elharitdsdban részt vevd hatdsagok,

szervezetek munkatarsainak rendelkezései szerint kell eljarni.

Az intézményvezetd, gazdasagi vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a hatdsagok

feladataik ellatdsahoz a sziikséges személyi és dologi feltételeket megkapjak.
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A bombariadd megsziintének jelzésérol, a tovabbi teenddkrdl az intézményvezetd, rendészeti

csoportvezetd intézkedik.

Zaroé rendelkezések

A Szabdlyzat egy-egy példanyéaval valamennyi szervezeti egység vezet6jét el kell 1atni, akik
kotelesek azt a hozzdjuk beosztott dolgozok, és lakok szdmdra hozzaférhetd helyen tarolni.

A Szabalyzat egy példanyat a rendészeten is ki kell fiiggeszteni és azt az intézmény barmely
dolgozdja megtekintheti.

A Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba. Hatalyba 1épésével

egyidejiileg jelenleg érvényben 1€v6 Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2023.01.31.

—
rika/

Merucza Eri

intézményvezeto
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Iddsek Otthona (1173 Budapest, Pesti ut 117.)
Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

oA eAeoa Lenole’t Jo2 5. 02.04L »%,)/

Adla( ddean Venele 969%.07 . 042 744Q\QQ
200%.00.02 | Eoimn

CC.';Z 17?@1&3/((}7 +ewilC 17\ eleol et

Horny ol Sducler | e wwle s 202%.02. 0% /,%@ . "y
]
Meggyer Aloe Qe wolee  |209%.02. 05| leeeas'

. r 5 ; (S
(eszeop Bence | |Le wole @ L025. 09 06 | fvom oo ~
Ol Zothon | M enoler bls. 02 06| AR 2T

il ( - {: p P ‘ p
Y eanc Ak Lt | Wenolet(z |Zcay, 0605 <%// ,,7"\

Rendészeti és vagyonvédelmi Szabalyzat 24/24




FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

Feljegyzés

A Févirosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
»Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzata”

Seliilvizsgdlatanak ligyében

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (4a) bekezdés, a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl
sz6l6 370/2011. (XII. 31. ) Korm. rendelet, az ellen6rzési nyomvonalrol sz6lé szabalyzatban
foglaltak, valamint az ASZ vonatkozé segédletei alapjan, a nyomon kovetési rendszer
keretében, a vonatkozo jogszabalyok és a mindenkori, hatélyos szervezeti felépités alapjan, a
hivatkozott dokumentum feliilvizsgilata megtortént, modositast nem igényel.

Budapest, 2024. januar 15.

/[J/VH’ 727,

Székely Zsuzsanna

égfte /%L;u Do et



