iktatoszam: ©i0% /451 [ 202y

FOVAROSI ONKORMANYZAT
PESTI UTI IDOSEK OTTHONA

1173 BUDAPEST, PESTIUT 117.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESE, TOVABBA A KOTELEZOEN
KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE




Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
1173 Budapest, XVII. Pesti it 117. - www.pestiut.hu

TARTALOMIEGYZEK

1 A SZAbAlYZAt CELIA ......viieiiiicie ettt ettt 3
2 A szabdlyzat hatdlya ........ccoccoooiiiiiiiiii s 3
3 ErtelmezO renNdeIKEZESEK ............oveeveeeeeeeeeeeseeeeeeseeeeeeeseeseseseeeee e s ss e eseese e seeeeeseeees 3
4 A kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo

igény (tovabbiakban: ig€ny) €s teljeSItESE ........ourririivieriiieiciceeeeee s 4
4.1 AZIGENY DENYUJIASA.....coeiuiriiiiiriiieieseeiee ettt ettt ettt neeaeeaens 4
42 Azigény benyujtasdnak helye €s MOdja.......ccoveiereiiiriiriiiiiiieeecececececece e +
4.2.1 Szobeli 1Z8nyek DENYUJIASA. .....ccoveiiiiiriecieete ettt ettt esae e e eneas 4
4.2.2 Trasbeli GENYek DENYUTEASA. ..............eveeeeeeeeeeeesereeeeeeeeeseeeseeseeseseseeeeseeeesessssseeeeeeseeeeesessens 4
4.3 A benyujtott ignyek telJESTEESE .......cciiiiiiriiriciecte ettt 4
5 A kozérdekl adatok kdzzétételének rendje ........cocuevvevvecviieieiiiiieececeeeeee e 6

6 A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdésag altali a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok atlathatésaganak és azokmegismerhet6ségére vonatkozd
kovetelmények teljesiilésének ellenOrzése. ..........coovvvivvieeeirieiceiieieeeceeeeceeeeeeeeveee e s

7 A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, tovabba a kotelez6en
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje altal érintett jogszabalyi helyek 8

8 ZATO TEINACIKEZES ..o et e e e e s e et e e e e e et e e e e e eee e s eernaeean 8
IMELLEKLETEK ©.vvvteiteuetieietieeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeaeesesaeeesenneeaeseneeessansseeeseasesesesessssneessassssssssssesarsesss 9
K6zErdekil adatok KOZZOTELEIT LISTA. .. uueeeeeeeeeeee e e e e e 10

Kozérdekl adatok megismerésének rendje 2/18




Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
1173 Budapest, XVII. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikkséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint az
allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjdnak eldirdsai alapjan intézményilinknél a koézérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteend6é adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

1 A szabalyzat célja
A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen k6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2 A szabalyzat hatalya

E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év6 kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésekor, tovabba a
kozérdekii adatok kozzétételénél.

Személyi hatdlya kiterjed az intézményi foglalkoztatottakra, akik kézérdekdi adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazoé adatkezelést végeznek, valamint az érintett

kérelmezore.
Targyi hatdlya kiterjed az intézmény kezelésében 1€év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl

nyilvanos adatok igénylésére.

3 Krtelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

a) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

b) kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon
vagy formdban rogzitett informdcioé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatol,
onallé vagy gyuljteményes jellegétol, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

c) kozérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdekt adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

d) adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezod
jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
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fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

f) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

g) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett.

h) adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi.

4 A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és teljesitése

4.1 Az igény benytjtasa

A kozérdeki, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki
1) szdban,
a) irdsban vagy
b) elektronikus uton igényt nyujthat be.

4.2 Az igény benyujtasanak helye és modja
4.2.1 Szébeli igények benyujtasa
a) személyesen az intézmény székhelyén (1173 Budapest, Pesti at 117.) a jogi
szakértonél (,,A” épiilet, I. em. 108.)
b) telefonon torténd igénylés esetén a kovetkezo telefonszamon: +361 254 0055

4.2.2 [lrasbeli igények benynjtisa
a) személyesen: az intézmény székhelyén (1173 Budapest, Pesti ut 117.) az iktatoban
(,,B” épiilet 1. emelet) benyujtva,
b) postai tton: a Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonanak (1173 Budapest,
Pesti ut 117.) cimzett levélben,
c) elektronikus tton: a pestiut@pestiut.hu e-mail cimre kiild6tt levélben,
d) faxon: a+361 254 0100 faxszamon torténhet.

Az adatigényl6 kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benytjthatja
a) az altala irt igénylési formaban, vagy
b) a Févéarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona altal e célra rendszeresitett
igénybejelent6 lapon (1. szamu melléklet).

4.3 A benyujtott igények teljesitése

1) A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényt az intézmény az igény beérkezését
kovetd legrovidebb idén beliill megvizsgalja. Amennyiben a vizsgalat alapjan
megallapitasra keriil, hogy azok kozérdekii nyilvanos adatokra vonatkoznak, az
igényeket teljesiteni kell. Az adatszolgéltatasnak az intézmény a legrovidebb idé
alatt legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos
hattaridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
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A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igémyek

teljesitésérol a jogi szakérté gondoskodik.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

b) az igényelt adat az intézmény honlapjan (www.pestiut.hu) vagy méds moddon
jogszerlien mér nyilvanossagra kertilt,

c) az igényelt adat az intézmény vezeté6 beosztdsi munkatdrsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik (2. sz. melléklet 1. 1.1. 1.9. és III.),

d) az igény az intézmény eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatassal teljesitheto.

€) Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t széban tdjékoztatni kell arrdl —
értesitési cimének feljegyzése mellett -, hogy igényének teljesitésére irasban fog
sor kertilni.

f) A telefonon érkezé, a kozérdekli adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivésokat a jogi szakértéhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben ezt az intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta az intézmény, az igény teljesithetd az adatot tartalmazdé nyilvanos forrds
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni

a) abban a részben, amelyben az azonos igénylé dltal egy éven beliil benytjtott,
azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

¢) az intézmény tényleges kezelésében nem lévé adat beszerzését, begyiijtését,
vagy

d) az intézmény tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvénos adatok 6sszevetése utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest ij adat
eléallitasat

tenné sziikségessé.
Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrol valo tadjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekr6l, wvalamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartédst vezet.

A nyilvantartas vezetése a jogi szakérto feladata.

Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a

teljesitésre nyitva all6 hatarid6 eredménytelen eltelte esetén birdsaghoz fordulhat.

10) A kozérdekii adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése

nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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11) Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjatol fliggetleniil az igényld maésolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

12) Az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen — az Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapithat meg az intézmény, melynek osszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

13) A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi csoportvezetd feladata.

14) Amennyiben az intézmény koltségtéritést allapit meg akkor az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s
terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehet6ségeirél az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

15)Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

16) A kozérdekii adatigénylésre adott irasbeli valasz kiadmanyozasara az intézményvezetd
jogosult.

A kozérdeku adatok kozzétételének rendje

a) Az intézmény a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiilongsen koltségvetésére és
annak végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre
kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elésegiteni €s
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

b) Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendé kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlitozastél
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheto.

c) A 2.sz. melléklet szerinti kozzétételi listadban meghatarozott adatait az intézmény sajat
honlapjan (www.pestiut.hu) teszi kdzz¢.

d) Az intézmény kizdrdlag altaldnos kozzétételi listaval rendelkezik, sem kiilonds, sem
egyedi kozzétételi kotelezettsége nincs.

e) A kozzétételi listan szereplé adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért a
gazdasagi csoportvezetd felelds.

e) Az Info tv. 1. melléklete €s a 18/2005. (XII. 27) IHM rendelet 1. szamu és 2. szamu
melléklete szerint meghatdrozott kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. sziami
mellékletét képezi.

f) A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdés a) pontja alapjin a
kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje:

fa) A kozérdekl adatok kozzétételét, helyesbitését, frissitését és eltdvolitasat a
kozzétételi listdban megjelolt munkatars kezdeményezi irasban a gazdasigi
csoportvezetonél.
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fb) A gazdasagi csoportvezetd a valtoztatni kivant adatok ellendrzése utdn
tovéabbitja azokat az intézményi honlap tekintetében adatrogzit6éi feladatokat
ellaté munkatarsnak.

fc) Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldzni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban k6zremiikodo felhasznald nevét.

fd) Az adatokat a kozzétételi listdn szerepld idépontokban frissitenie kell a
megjeldlt munkatarsaknak.

fe) A gazdasagi csoportvezetd folyamatosan ellendrzi az adatok naprakészségét és
tapasztalatair6l évente legalabb egyszer (januar 15-ig) jelentést készit az
intézményvezeto részére.

g) Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha az
Info tv. vagy maés jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem
tavolithatéak el. Az intézmény megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége az
intézmény jogutddjat terheli.

6 A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag altali a kozérdekil és
kozérdekbol nyilvanos adatok atlithatésaginak és azokmegismerhetéségére
vonatkozo6 kovetelmények teljesiilésének ellenérzése

1) Az intézmény a Hatosag részére minden évben janudr 31-éig adatot szolgaltat.

2) Az adatszolgaltatas hataridore torténé megkiildése a jogi szakérto feladata.

3) A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok &tlathatdsagara és a kozérdekll é€s
kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés biztositdsdra vonatkozo
kovetelmények teljesiilését a Hatosdg évente két alkalommal ellenérzi. Erre irdnyuld
bejelentés esetén a Hatdésag az ellenérzést kiilon is lefolytatja. Az ellendrzés
lefolytatasa érdekében barki bejelentést tehet.

A bejelentésnek tartalmaznia kell

a) a feltételezett jogsértés megjelolését,

b) a feltételezett jogsértést megvaldsitdé magatartas vagy allapot leirasat,

c) a feltételezett jogsértést megvaldsitd szerv azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a feltételezett jogsértéssel kapcsolatos allitasokat valdsziniisito tényeket.
A Hatésag részére kiildott adatszolgaltatas tartalmazza

a) a kozérdekili és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének
¢s megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemz6 indokair6l,

b) a kozérdekii €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

c) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.
A Hatdésag az ellendrzés lefolytatdsa érdekében az intézménytél adatokat igényelhet. Az
intézmény az adatkérésnek a megkeresés kézhezvételétdl szdmitott 8 napon beliil koteles
eleget tenni. A Hatésag ellenérzése a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének a vizsgalatara terjed ki.
A Hatésag az intézmény részére — a kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
atlathatosagara és a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés
biztositasara vonatkozd kovetelmények teljestilése érdekében — javaslatokat fogalmazhat meg.
A javaslat alapjan intézmény vezetOje a sziikséges intézkedések végrehajtasa érdekében
intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a Hatdsag
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részére megkiildi. A Hatésag az ellendrzésr6l évente — az Info tv. 38. § (4)
bekezdés b) pontjaban meghatarozott beszamoldja részeként — jelentést készit.

7 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézése, tovabba a
kotelez6en kozzéteend6é adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje altal érintett

jogszabalyi helyek
Jogszabaly Erintett jogszabalyi hely
2011. évi CXII. torvény 3.§2,5.,6.,9.,10,19,20,21.,26.§ (1)
az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az | bekezdés, 28.§ (1) és (2) bekezdés, 29.§ (1),
informéciészabadsagrol (1a), (2), (3) és (4) bekezdés, 30.§ (1), (2),
(2a), (3), (4) és (6) bekezdés, 31.§ (1)
bekezdés, 32.§, 33.§ (1) és (3) bekezdés,
35.§ (1) és (4) bekezdés, 71/D.§
1. melléklet
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont
az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 1. és 2. melléklet

a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdés a) pont, 7.§ (1) bekezdés
a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkereso
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol

8 Zaro6 rendelkezés

Jelen szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetden
kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2018. szeptember 9-t6l
érvényben 1évo szabdlyzat hatdlyat veszti.

Budapest, 2024. januar 31.

.

Merucza Erika
intézményvezetod
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

Févirosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
1173 Budapest, Pesti tt 117.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[ papir alapu legyen
[0 szamitoégépes adathordozon legyen
[0 CD-n legyen
0 PenDrive-on legyen (igényld altal biztositott)
0 elektronikus levélben legyen megkiildve
A madsolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
O személyesen kivanom atvenni
[0 postai uton kérem.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (la) bekezdésében' meghatdrozott szempont
alapjan valo vizsgélatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

A 2011. évi CXII. térvény 29. § (la) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kovetden az
adatigénylé személyes adatai haladéktalanul torlésre keriilnek. (A személyes adatokat
tartalmazo alabbi rész a nyomtatvanyrol levalasztasra és megsemmisitésre kertil.)

Személyes adatok:

IR . ovinins i 005 smsmmind s s 055 5 BESTESERBARF £ §§ § $ASFEAEREE S § § 4 $ FPVIGEHREY
LeweleZBE1 GIIMZ ..oces s s os nmoommsinisines 54 555 miskisainons § 3 5 45 5 STREsEIa vagy
E-mail cim: ..o

129. § (1a) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé éltal egy éven beliil benyjtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.
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2. sz. melléklet
Kozérdekii adatok kozzétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapecsolat, szervezet, vezetok
I. Elérhetoségi adatok

1. Hivatalos név
2. Székhely

3. Postacim

4.

Telefonszam (nemzetk6zi vagy belfoldi szdmként, utdbbi esetben

koérzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy héalozatkijel616 szammal)

5. Faxszam (nemzetk6zi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben korzetszdmmal,
illetve szolgaltatas- vagy héalozatkijel6l6 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim /A4 kozvetlen elérés biztositasdval./

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

. Ugyfélszolgalati vezetd neve
10. Ugyfélfogadas rendje

Felelos: gazdasdgi csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetéen azonnal
Megdrzés:  az eldzd dllapot torlendd

II. A szervezeti struktira
1. Az intézményi struktura abréja (a szervezeti egységek €s vezetdik
megnevezésével) /Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak leirdsat
tartalmazo dokumentumokhoz./

Felelbs: gazdasagi vezetd
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megdrzés:  az eldzd dllapot torlendd

III.Az intézmény vezetoi
1. Az intézmény vezetdjének, vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levéleim) /4z
elektronikus levélcim kizvetlen elérésének biztositdsaval./
2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetosége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) /Szervezeti
egységenként felsorolasszeriien. Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositasaval./

Felelds: bér- és munkartigyi csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kivetéen azonnal
Megébrzés:  az el6zd dllapot torlendd

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I A szerv iranyitasa, feliigyelete, vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv (k6zérdeki adat nem
all rendelkezésre!)
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1.3. Gazdalkod¢ szervezetek
I. A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

(kozérdekil adat nem all rendelkezésre!)

1.4.Ko6zalapitvanyok

L A szerv altal alapitott kozalapitvanyok (kozérdekii adat nem &ll rendelkezésre!)

1.5. Lapok

I. Lapok (k6zérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést, vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

L. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést, vagy feliigyeletet gyakorlé
SZerv

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hidnyéaban a k6zfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak
cime. /A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének biztositdsaval./
2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdségi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatanak
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje.

Felelds: gazdasdgi vezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetden azonnal
Megdrzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad

1.7. Ko6ltségvetési szervek
(kozérdekili adat nem all rendelkezésre!)

2.Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
I. Az intézmény alaptevékenysége, feladat- és hataskore
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét €s alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos €s teljes szovege.
1.1. Alapito okirat
1.2. Szervezeti és miikodési szabalyzat
1.3. Torzskonyvi kivonat
1.4. Szolgaltatoi nyilvantartasba torténd adatok bejegyzésérol késziilt hatarozat
1.5. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat
/A jogszabdlyok, kizjogi szervezetszabdlyozo eszkozok, valamint a szervezeti és
miikodési szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szdvegét tartalmazo onallo dokumentumok elérhetdségének
biztositdsdval./
Felel6s: gazdasagi vezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetben azonnal
Megérzés:  az eldzd allapot 1 évig archivumban marad
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II.

A hatésagi iligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (kozérdeki adat
nem 4ll rendelkezésre!)

I11. Kézszolgaltatasok

IV.

VL

VII.

VIII.

IX.

1.A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott kozszolgéltatdsok megnevezése

2.A kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa

3.A kozszolgaltatas igénybevételének rendje /4 tdjékoztatdsokat dndllé
dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez haszndlt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval./

4 A kozszolgaltatas dijanak mértéke

Felelbs: vezetd dpolo
Frissités: a vdltozdsokat kovetéen azonnal
Megdrzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad

Az intézmény nyilvantartasai

1. Az intézmény altal fenntartott nyilvantartasok leird adatai

2. —3. Az intézmény altal — alaptevékenysége keretében — kezelt adatok

4. Az intézmény altal — alaptevékenysége keretében — kezelt adatokrél valo

masolatkészités koltségei

Felelos: adatvédelmi tisztviseld

Frissités: a vdltozdsokat kovetden azonnal

Megorzés: az elézd dllapot 1 évig archivumban marad
Nyilvanos kiadvanyok

1. Az intézmény nyilvanos kiadvanyainak cime

2. A nyilvéanos kiadvanyok témadinak leirasa /Kiadvdnyonként bontdsban/

3. A nyilvanos kiadvanyokhoz val6 hozzaférés modja. /Amennyiben a honlaprél a
kiadvdny letolthetd, a kiadvany elérhetdségének biztositasdval./

4. A kiadvanyokért fizetend6 koltségtérités mértéke

Felelds: Jjogi szakérté
Frissités: negyedévente

Megérzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad

Déntéshozatal, iilések (kozérdeki adat nem all rendelkezésre!)

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (k6zérdeki adat nem 4ll
rendelkezésre!)

Palyazatok
1. Az intézmény altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa /4 kapcsolédo dokumentumok
kozvetlen elérésének biztositdsaval/
Felelos: bér- és munkaiigyi csoportvezetd
Frissités:  folyamatosan
Megdrzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban tartando

Hirdetmények (kozérdekt adat nem 4all rendelkezésre!)
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X. Kozérdekii adatok igénylése
1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje
(szabdlyzat teljes szovege)
2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve
3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység elérhetosége (postacime, foldrajzi helye, telefonszédma,
telefaxszama, elektronikus levélcime) /Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositdsdval./
4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacios jogokkal foglalkozo6 személy neve
5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo6 adatai
6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdek(i adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek
7.Azon k6zérdeki adatok hasznositdsara iranyul6 szerzodések listdja, amelyekben
a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzddo fél

Felelos: jogi szakértd
Frissités: negyedévente
Megdrzés:  az eldzé dllapot torlendd

XI. Kozzétételi listak (kozérdek adat nem all rendelkezésre!)

3. Gazdalkodasi adatok

3.1.A miikodés torvényessége, ellendrzések
I. Vizsgalatok, ellendérzések listaja

1. Az intézménynél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmaz6 — vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa

Felelbs: vezetd dapolo

Frissités: a vizsgdlatokrol sz010 jelentés megismerését kovetden
haladéktalanul

Megérzés:  az el6zd dllapot 1 évig archivumban marad

II. Az Allami Sziamvevoszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai
1. Az ASZ ellendrzés nyilvanos megallapitasai

Felelds: belsd ellendr

Frissités: a vizsgdlatokrdl szolo jelentés megismerését kovetden
haladéktalanul

Megodrzés: az el6zd dllapot 1 évig archivumban marad

III. Egyéb ellenérzések, vizsgalatok
1. Azintézményre vonatkozo egyéb ellenérzések, vizsgéalatok nyilvanos
megallapitasai (Iddrendben.)

Felel6s: belsd ellenor

Frissités:évente

Megdrzés: az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprdl nem
tavolithatoak el
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V. A miikodés eredményessége, teljesitmény
1. Azintézmény feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és értékiik,
iddbeli valtozasuk

Felelbs: gazdasdagi vezetd
Frissités:évente
Megdrzés: az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem

tavolithatoak el

VI. Miikodési statisztika
1. Az intézmény tevékenységre vonatkozo jogszabalyon alapul6 statisztikai

adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Felelds: pénziigyi és szamviteli csoportvezetd
Frissités:negyedévente
Megdrzés: az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad

3.2. Koltségvetések beszamolok

I Eves kiltségvetések
1. Az intézmény éves (elemi) koltségvetései /Evenkénti bontdsban./

Felelds: pénziigyi és szamviteli csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetéen azonnal
Megdrzés:  a kozzétételt kovetd10 évig

II. Szamviteli beszamolok
1. Az intézmény szamviteli térvény szerinti beszamoloi /Beszdmolonként./

Felelds: pénziigyi és szamviteli csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetéen azonnal
Megdrzés:  a kozzétételt kovetd10 évig

1. A koltségvetés végrehajtasa
1. Az intézménynek a koltségvetés végrehajtasardl készitett beszdmoldi
/Beszdmolonként./
Felelds: pénziigyi és szamviteli csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kovetéen azonnal
Megdrzés: az eldzd dllapot a kozzétételt kovetd 10 évig archivumban marad

3.3. Miikodés
I. A foglalkoztatottak
1. Az intézménynél foglalkoztatottak 1étszama és személyi juttatasaira vonatkozo

Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezet6 tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése dsszesitett osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Felelds: bér- és munkaiigyi csoportvezetod
Frissités: negyedévente
Megdrzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad
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IL. Tamogatasok (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

III. Szerzédések
1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhdaztartashoz tartozo
vagyonnal t6rténé gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillid forintot elérd, vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzddés esetében annak id6étartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe kell szamitani.

Felelds: gazdasagi csoportvezetd
Frissités: a dontés meghozataldt kovetd 60. napig
Megdrzés:  a kozzétételt kovetd 5 évig

Iv. Koncessziok (k6zérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

V. Egyéb kifizetések (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

VL Eurépai Unié altal timogatott fejlesztések (kozérdeki adat nem all
rendelkezésre!)

VII. Kozbeszerzések
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegezés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzoédésekrol. /Az éves terv kozvetlen elérésének biztositdsaval./

Felelds: gazdasagi csoportvezetd
Frissités: negyedévente
Megdrzés:  az eldzé dllapot 1 évi archivumban tartdssal
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Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
1173 Budapest, XVIL. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

MEGISMERESI NYILATKOZAT

3. sz. melléklet

A Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idsek Otthonanak (1173 Budapest, Pesti Gt 117.) , A
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézése, tovabba a kdotelezéen

kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje”

foglaltakat megismertem.

elnevezésli szabalyzataban

Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.
Név Beosztds Datum Aldirds
. - , |
KAEOFRL MBI ANSA ¢ALO. VEL. zoly-of 131 Lo j”
LAD OMERLZKYIUL CAZD. toP. yc2.

IZE‘k{-‘L‘f’ zuefAvva

Roz2l4. o4 34

A y,;‘o/'/'/\//,)wﬂ ;

TaRolr manta PR AAMU. WoP V2 | g nnp 04 24 Tabow:
LAURIK ZSUZSAVIVA- | kenyve ld Aozt ot IA. pon__

HOR 1) BT H- £

Ut Ph. nayu

- 2oly .ol 35/

3 /
/?43/”67'57/ VZ«C)

QM; | J/Mao . Hv. V)am}eL Lolh. ol %s C?dg/zgu /A/A/)‘)
ATNEVRENT TEVE2 P51 ed. o2k o0. 24 (-
QAVO-$2aBD ELULBA LS 5 Mt L ¢, adh| o1k . o1 B4 "r O % : oJ'd LoctAs
Trileas Guula bel eo mi €a Aozl of. 34 ’{"fu/\ //a,u,
Ga’cw( Naracv} Dot Wy wlind goam-04.31. | Q’/

W Lt - -~ )

d T PN f;u Aagol ta 2oLy of Y- /buu,,
[ i I\JUL‘N i Y / Oxr 1 =

VA WL (N Quzel e ALYy o [ 4 / L
\j —

(AW B it us

P Cop Koy k

U

QolM. A3y

[;”f-:; e (so /#

éffsn’ //tur

2024.04. 34

HASZNOS| D (T

oy e

003l - 0l- 51

e vioedn
(hekaS O ey

}ﬁt,\’/(l«inu £

7’!;/\ q, © [ Z) /

VALGEA Fcou

Av ANy (SpVAS

f0%4. G1, AR

T TRANDS A HA-

T Seuliem

Q02h . ol - K.

R ——
Kozérdekl adatok megismerésének rendje 16/18




